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CERTIFICATION PROFESSIONNELLE — RÉPERTOIRE SPÉCIFIQUE

Améliorer l'efficacité de sa TPE à l'aide
de l'IA
RS7311 | CréActifs — France Compétences | Formation 52 heures

Intitulé officiel Améliorer l'efficacité de sa TPE à l'aide de l'intelligence artificielle

Certification RS7311 — délivrée par CréActifs, certificateur enregistré au Répertoire Spécifique

Validité de
l'enregistrement Jusqu'au 24 septembre 2027 — délivrance possible jusqu'au 24 mars 2028

Organisme de
formation Neoone (marque Neo-IA) — parmi les 3 premiers agréés par InKréa sur le CPF

Durée totale 52 heures : 30 h d'e-learning + 14 h de présentiel + 8 h de classe virtuelle

Financement CPF — Mon Compte Formation | Fonds de formation | France Travail | financement
personnel

Tarif Nous consulter — exonération de TVA, art. 261-4-4° a du CGI

Qualiopi N° 03481 (SGS ICS) — Valide jusqu'au 30/12/2027

VOLUME HORAIRE

30 h 14 h 8 h 52 h
E-learning (accès 3 mois) Présentiel — 2 jours Classe virtuelle — 4 sessions

au choix Total de la formation

Durée totale : 52 heures — 30 h d'e-learning asynchrone (5 modules certifiants), accessibles pendant 3
mois, 14 h de présentiel réparties sur 2 journées consécutives, et 8 h de classe virtuelle synchrone : 4
sessions de 2 heures, à choisir librement parmi le calendrier des rendez-vous Neo-IA.

Organisation du parcours Modalité Volume

5 modules certifiants + modules de mise à niveau
E-learning (à
distance)

30 h

2 jours consécutifs en présentiel — ateliers pratiques et préparation Présentiel 14 h

4 sessions de 2 h, au choix parmi le calendrier des classes virtuelles
Neo-IA

Visio synchrone 8 h

Total de la formation 52 h
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OBJECTIF GÉNÉRAL

Permettre aux dirigeants d'entreprise et à leurs collaborateurs directs d'intégrer l'intelligence artificielle de
manière stratégique, accessible et opérationnelle, afin d'optimiser les processus, la communication, l'analyse de
données et l'efficacité opérationnelle de la structure, dans le respect du cadre éthique, réglementaire et du
RGPD.

PRÉREQUIS ET PUBLIC

Public visé

• Dirigeants de très petites entreprises et d'entreprises de taille modeste.

• Collaborateurs directs impliqués dans les processus de l'entreprise.

• Indépendants, artisans, commerçants et professions libérales.

Prérequis

• Utiliser couramment un ordinateur et naviguer sur internet.

• Disposer d'un poste de travail avec connexion internet et accès à un outil d'IA générative.

• Aucune compétence technique en informatique ou en programmation n'est requise.

• Test de positionnement en amont pour adapter l'accompagnement.

Accessibilité : dispositif adaptable aux personnes en situation de handicap. Référent handicap : Christophe Schoenberger
— contact@neo-ia.fr.

COMPÉTENCES VISÉES

La certification RS7311 atteste de quatre compétences évaluées par le certificateur CréActifs :

✓ Identifier les opportunités d'usage de l'IA au sein de son entreprise pour en améliorer l'efficacité.

✓ Utiliser des outils d'IA générative pour produire des contenus et automatiser des tâches courantes.

✓ Exploiter l'IA pour l'analyse de données et l'aide à la décision.

✓ Intégrer l'IA dans le respect du cadre éthique, réglementaire et du RGPD.

PHASE 1 — E-LEARNING : 30 HEURES

Accessible 24h/24 et 7j/7 sur la plateforme Neo-IA pendant 3 mois, puis via la communauté Neo-IA. Vidéos, quiz, fiches
PDF, exercices et outils.

Avant de commencer

• Test de positionnement.

• Vidéo de bienvenue et prise en main de la plateforme.

• Guide de certification.

• Deux modules bonus de mise à niveau : rappel des outils d'IA, rappel du prompt engineering.

Les 5 modules certifiants
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• Module 1 — Comprendre l'IA générative et repérer les opportunités dans son entreprise.

• Module 2 — Produire des contenus professionnels avec l'IA (texte, visuel, support).

• Module 3 — Automatiser des tâches courantes et gagner en efficacité opérationnelle.

• Module 4 — Exploiter l'IA pour l'analyse de données et l'aide à la décision.

• Module 5 — Intégrer l'IA dans un cadre éthique et conforme (réglementation, RGPD).

PHASE 2 — PRÉSENTIEL : 14 HEURES SUR 2 JOURS CONSÉCUTIFS

Les deux journées en présentiel prolongent le e-learning par la pratique, l'actualisation et la préparation à la certification.
Organisation en 4 demi-journées de 3 h 30.

JOUR 1 — Actualité de l'IA et ateliers pratiques (7 h)

Matinée — L'IA aujourd'hui (3 h 30)

• Panorama des évolutions de l'IA générative depuis la création de la certification.

• Nouveaux outils, nouveaux usages et cas concrets par secteur d'activité.

• Cadrage des opportunités propres au projet de chaque participant.

Après-midi — Atelier pratique 1 (3 h 30)

• Production de contenus professionnels avec l'IA sur des cas réels.

• Construction et affinage de prompts pour des tâches métier.

• Mise en pratique sur les outils choisis par le participant.

JOUR 2 — Ateliers pratiques et préparation à la certification (7 h)

Matinée — Atelier pratique 2 (3 h 30)

• Automatisation de tâches courantes et exploitation de données.

• Aide à la décision : construction d'un cas d'usage propre à l'entreprise.

• Prise en compte du cadre éthique et du RGPD dans les usages retenus.

Après-midi — Préparation à la certification (3 h 30)

• Rappel des attendus du jury et des trois livrables exigés.

• Structuration du projet personnel de mise en œuvre de l'IA.

• Soutenance blanche et retours individualisés.

PHASE 3 — CLASSE VIRTUELLE : 8 HEURES, 4 SESSIONS AU CHOIX

Plutôt qu'un parcours de visio imposé, chaque participant compose son propre accompagnement : 4 sessions de
2 heures, à choisir librement parmi l'ensemble des classes virtuelles proposées en continu sur le calendrier des
rendez-vous Neo-IA. Cette formule permet de caler les sessions selon sa disponibilité et de choisir les
thématiques les plus utiles à son projet.

Calendrier et inscription aux sessions : https://neo-ia.fr/les-rdv-neo-ia
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Exemples de thématiques disponibles au calendrier

• Lancement et cadrage de projet — prise en main de la plateforme et définition des objectifs.

• Production de contenus et prompt engineering.

• Automatisation de tâches et analyse de données.

• Cadre éthique, RGPD et sécurisation des usages de l'IA.

• Préparation à la certification — questions, ajustements et retours individualisés.

• Et d'autres thématiques mises à jour régulièrement sur le calendrier en ligne.

La liste complète et les créneaux à venir sont publiés et mis à jour sur le calendrier en ligne. Neo-IA recommande de
répartir ses 4 sessions tout au long du parcours, en complément du e-learning et avant les journées de présentiel.

MODALITÉS DE CERTIFICATION

La certification est délivrée par CréActifs, certificateur enregistré au Répertoire Spécifique de France
Compétences sous le code RS7311.

Épreuve

• Une soutenance orale devant un jury.

• Trois livrables à présenter, produits pendant le parcours.

• Évaluation sur trois temps, selon les critères officiels du référentiel CréActifs.

La réussite à l'épreuve permet l'obtention de la certification RS7311 — Améliorer l'efficacité de sa TPE à l'aide de
l'IA, inscrite au Répertoire Spécifique.

RÉSULTATS ATTENDUS

À l'issue du parcours, le participant est capable de :

• Repérer les usages de l'IA à fort impact pour son entreprise.

• Produire des contenus professionnels et automatiser des tâches courantes avec l'IA.

• Exploiter l'IA pour analyser ses données et éclairer ses décisions.

• Sécuriser ses usages dans le respect du cadre éthique et du RGPD.

• Présenter un projet concret de mise en œuvre de l'IA dans sa structure.

MOYENS ET MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

• Plateforme e-learning accessible 24h/24 et 7j/7 pendant 3 mois.

• Deux journées en présentiel : ateliers pratiques sur les projets réels des participants.

• 4 sessions de classe virtuelle de 2 h, choisies librement sur le calendrier Neo-IA
(https://neo-ia.fr/les-rdv-neo-ia).

• Supports, modèles de prompts et ressources téléchargeables.

• Test de positionnement, évaluations en cours de parcours et soutenance blanche.

• Feuilles de présence et relevés de connexion pour l'ensemble des séquences.

• Accès à la communauté Neo-IA à l'issue des 3 mois d'accès à la plateforme.
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Délai d'accès : entrée en formation sous 48 heures en autofinancement, jusqu'à 2 mois selon le circuit de
financement. Tarif : nous consulter — exonération de TVA, article 261-4-4° a du CGI.

FINANCEMENT

CPF Formation éligible Mon Compte Formation — financement total ou partiel

Fonds de formation Prise en charge possible selon statut et branche

France Travail Dispositifs de financement pour demandeurs d'emploi

Personnel Financement individuel, paiement échelonné possible

Accessibilité Dispositif adapté aux personnes en situation de handicap

Contact PSH Référent handicap : Christophe Schoenberger — contact@neo-ia.fr

Neoone — Parmi les 3 premiers organismes agréés par InKréa sur le CPF (RS7311)

neo-ia.fr | +33 3 67 30 00 59 | contact@neo-ia.fr | 9 rue de Ribeauvillé – 68180 Horbourg-Wihr

Source des données de certification : fiche RS7311, France compétences — certificateur CréActifs. Validité de l'enregistrement
jusqu'au 24/09/2027, délivrance possible jusqu'au 24/03/2028. Calendrier des classes virtuelles :
https://neo-ia.fr/les-rdv-neo-ia. Programme actualisé le 20/07/2026.


